院务会议题申请单

	议题题目
	

	准备部门
	
	汇报人
	

	申请理由
	

	议题类型
	□决策型        □建议型        □通报型

	主要内容（须决策、建议、通报的主要内容，200字内）
	

	附录
	

	建议列席部门
	

	分管院领导意见
	

	学院院长意见
	


说明：

1.需上会讨论的议题随时提交党政办公室收集整理，会前2天提交的议题将不列入当次会议议题。
2.需上会讨论的议题需经充分调研，准备好相关材料，会前先向学院主要领导汇报，再提交会议讨论。

3.提交议题申请单时把汇报材料及相关附件材料一并提交。附录材料包括与议题有关的文件、方案、建议等。

4.议题单为一题一份，必须写明提交会议研究的理由，理由是指“为什么提交会议研究”“为什么提交院务会会议研究而不是其他会议”等依据。理由不明确或不充分的，党政办公室将议题申请单退回。
党政办公室制表

                        年      月    日

