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附件 3 

综合统计资料格式要求 

1、2022年学院获市级以上各类表彰一览表（责任部门：组织部、人事处） 

授予称号 获奖时间 授奖部门 

   

 

2、2022年部门获市级以上各类表彰一览表（责任部门：人事处) 

部  门 授予称号 获奖时间 授奖部门 

    

    

 

3、2022年教职员工获市级以上各类表彰一览表（责任部门：人事处） 

姓  名 授予称号 获奖时间 授奖部门 

    

    

 

4、2022 年立项的科研项目一览表（责任部门：科研处） 

项目名称 项目来源 项目级别 项目负责人 
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5、2022 年教学科研成果奖一览表（责任部门：教务处、科研处） 

成果名称 主要完成人员及排名 
授奖单位 

及奖励名称 
授奖级别 备注 

     

 

6、2022 年专著、教材出版情况一览表（责任部门：教务处） 

教材（专著）名称 主编姓名 出版单位 

   

   

 

7、2022 年学生分布情况（责任部门：招生就业处） 

专业 

名称 
学制 

各级学生人数 

总计 
2018 2019 2020 2021 2022 

        

        

 

8、2022 年录取新生基本情况统计表（责任部门：招生就业处） 

专业 
生源地 

总人数 
生源地1 生源地2 生源地3 生源地4 生源地5 生源地6 …… 

专业1         

……         
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9、2022 年函授学生基本情况统计表（责任部门：继续教育学院） 

专业名称 
人数 

2020级 2021级 2022级 总人数 

专业1     

专业2     

专业3     

……     

总人数     

10、2022 年毕业生基本情况统计表 

（责任部门：招生就业处、继续教育学院、二级学院） 

专业 毕业人数 具有“双证书”人数 就业率 

专业1    

……    

 

11、2022 年新增生源基地一览表（责任部门：招生就业处） 

生源基地名称 生源数 确立时间 备注 

    

 

12、2022 年新增实训基地一览表（责任部门：实验实训中心） 

所属学院 实训基地名称 可安排实训人数 确立时间 

    

 

13、2022 年专业设置一览表（责任部门：招生就业处） 
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专  业 现有学生人数 2022年新招学生人数 专业设置时间 

    

 

14、2022 年选派教职员工参加各类培训一览表（责任部门：组织部、人事

处）（培训项目按国家、省市分类统计） 

姓  名 所属部门 培训项目 
培训单位 

（主办单位） 
培训时间 备注 

      

 

15、2022 年开展各类社会培训一览表（责任部门：继续教育学院） 

类  型 主办部门 培训人数 时  间 备  注 

     

 

16、2022 年学生学籍异动情况统计表（责任部门：招生就业处） 

异动类型 人  数 比  例 备  注 

转出    

转入    

转专业    

休学    

复学    

退学    
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复学转专业    

 

17、2022 年学生受处分情况统计表（责任部门：学生工作部） 

处分类型 人  数 备  注 

警告   

严重警告   

留校察看   

开除学籍   

……   

 

18、2022年基本建设情况统计表（责任部门：总务处） 

项目名称 建设规模 建设时间 建设进度 总投资 

     

19、2022 年固定资产统计表（责任部门：国有资产管理处） 

项目名称 数目（金额） 2022年新增数目（金额） 

   

 

20、2022 年党员情况统计表（责任部门：组织部） 

类型 
中共党员总人数 2022年新增中共党员人数 

教职员工 学  生 教职员工 学生 

人数     
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21、2022 年民主党派情况统计表（责任部门：宣传统战部） 

类  型 人  数 2022年新增人数 

九三学社   

民进支部   

民盟支部   

党外知识分子联谊会   

 

22、2022 年团员情况统计表（责任部门：团委） 

类型 团员总人数 2022年新增团员人数 

人数   

 

23、2022 年学生技能比赛情况统计表（责任部门：教务处） 

类  型 指导老师 参赛学生 
获奖情况 

获奖等级 授予部门 

     

24、2022 年学生获市级以上各类表彰的先进集体一览表 

（责任部门：学生工作部、团委） 

部  门 授予称号 获奖时间 授奖部门 

    

 

25、2022 年学生获市级以上各类表彰的先进个人一览表 
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（责任部门：学生工作部、团委） 

姓名 所属部门 授予称号 获奖时间 授奖部门 

     

 

26、2022 年晋升职称人员情况一览表（责任部门：人事处） 

姓名 职称系列 职称名称 评审通过时间 聘任时间 

     

 

27、2022 年论文获奖情况一览表（责任部门：科研处） 

论文名称 主要完成人员及排名 奖励名称 获奖等级 

    

 

28、2022 年教师下基层锻炼情况一览表（责任部门：教务处） 

姓  名 所属部门 基层单位 起止时间 备注 

     

 

29、2022年院外媒体宣传报道情况一览表（责任部门：宣传统战部） 

序  号 作  者 宣传媒体 题  目 时  间 

     

 

30、2022年学生职业技能鉴定情况一览表（责任部门：继续教育学院） 
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职业资格

证书名称 
组织部门 级  别 时 间 

报考学生

人数 

通过学生人数 

（通过率） 

      

 

31、2022 年在建的重点建设项目情况一览表 

（责任部门：重点项目评估与建设中心） 

项目名称 项目级别 
项目带头人

（负责人） 
立项时间 备注 

     

 

32、2022 年新进教职员工一览表（责任部门：人事处） 

姓名 所属部门 性别 职务 学历 学位 毕业学校 所学专业 备注 

         

 

33、2022 年新增就业基地一览表（责任部门：招生就业处） 

就业基地名称 可安排就业人数 确立时间 备注 

    

 

34、2022 年图书馆情况统计表（责任部门：图书馆） 

项目名称 
数  目 2022年新增数目 

…类 …类 合计 …类 …类 合计 

纸质图书       
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电子图书       

 

35、教职员工情况统计表（责任部门：人事处） 

 

 在编教职员工 聘请校外人员 

合

计 
计 

专任

教师 

管理

人员 

工勤

人员 
计 

专任

教师 

管理

人员 

工勤

人员 

总计          

其中：女          

正高级          

副高级          

中级          

初级          

未定级          

 

36、专任教师年龄情况统计表（责任部门：人事处） 

 合计 

30 岁

及以

下 

31-35

岁 

36-40

岁 

41-45

岁 

46-50

岁 

51-55

岁 

56-60

岁 

61-65

岁 

66 岁

及以

上 

总计           

其中：女           

获博士学位           

获硕士学位           
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按专

业技

术职

务分 

正高级           

副高级           

中级           

初级           

未定级           

按学

历

（学

位）

分 

博士           

硕士           

学士           

专科及

以下 
          

 

38、2022 年全校教职员工花名册（责任部门：人事处） 

员工

编号 
姓名 部门 干部职级 职务名称 

     

 

39、教职员工减少人员一览表（责任部门：人事处） 

姓  名 所属部门 性  别 调离类型 备  注 

     

备注：调离类型包括调离、退休、去世等。 

 

40、学生进社团情况统计表（责任部门：团委） 
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社团名

称 
现加入社团总人数 2022年新增人数 

   

合计     人（占学生总人数的  %）  

 

41、校园文化品牌项目建设一览表 

（责任部门：团委、学生工作部、图书馆） 

品  牌 具体情况 

石鼓文化大讲台 

期  数 时间 主讲人 备注 

2022年第*期（总第*期）    

……    

文化艺术节     

技能节     

学习节     

宿舍文化节     

国旗下的名师朝话     

……     


